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 CONTENIDO 

PORTADA  Logotipos, título, nombre, 
carrera, asesores. lugar, 
fecha,  

DEDICATORIA OPCIONAL 
AGRADECIMIENTOS 
ÍNDICES ÍNDICE GENERAL  
Sólo si son más de 
tres. 

ÍNDICE DE FIGURAS Diagramas, imágenes, mapas. 
ÍNDICE  DE TABLAS Comparativas, por ejemplo. 
ÍNDICE  DE GRÁFICAS Si presenta estadísticas. 

RESUMEN  Breve descripción de los 
capítulos, período de alcance 
o validez del proyecto. 

CAPITULO I INTRODUCCIÓN. 1.1 Problema. 
1.2 Objetivo. 
1.3 Fundamentos teóricos. 
1.4 Alcances o delimitación. 
1.5 Justificación. 

CAPITULO II CONTEXTO LABORAL. 
 
 

2.1 Datos de la Empresa. 
2.2 Misión. 
2.3 Visión. 
2.4 Departamentos. 
2.5 Ubicación del proyecto de 
estadías. 

CAPITULO III PLANTEAMIENTO DEL 
PROBLEMA. 
 
Explicar la situación que 
se aborda en su 
proyecto de estadías. 

Analizar el escenario 
del problema y, realizar 
una lluvia de ideas  con 
sus asesores. 

3.1 Descripción del problema: 
cuestionamientos. 

3.2 Análisis del problema. 
3.2.1 Lo conocido: Hacer una 
lista con aquello que se 
conoce, como su relación con 
otros, sus causas, etc. 
3.2.2 Lo no conocido: Hacer 
una lista con aquello que no 
se conoce, como los efectos 
que tiene, lo no documentado 
anteriormente. 
3.3 Necesidades: lo que se 

requiere saber, para tener 
una visión general del 
problema, como 
antecedentes en otras 
empresas y/o teorías que 
lo expliquen y resuelvan 

 



CAPITULO IV MARCO DE 
REFERENCIA. 
 
La información que se 
reúne para satisfacer el 
punto 3.3.  

4.1 Antecedentes: dentro y 
fuera de la empresa. 
4.2 Conceptos. 
4.3 Generalidades. 
4.4 Causas y efectos o 
consecuencias. 

CAPITULO V PROPUESTAS: 
INNOVACIÓN, 
MEJORA, 
TRANSFERENCIA, 
ETC. 

5.1 Alternativas de solución: 
diferentes formas de 
solucionar el problema. 
5.2 Evaluación de las 
alternativas o justificación. 
5.3 Metodología propuesta. 

CAPITULO  VI IMPLEMENTACIÓN-
CONTROL 

6.1 Planeación de acciones: 
hacer una lista de lo que 
necesita hacerse para resolver 
el problema. 
6.2 Instrumentación: 
determinar y elaborar los 
instrumentos que se requieran 
para la implementación de la 
metodología y acciones. 
6.3 Cronograma de 
actividades. 

CAPITULO  VII 
 
 

RESULTADOS. 
Descripción de las 
actividades realizadas. 
¿Cuál fue el aporte 
profesional hecho con 
la intervención 
realizada? 
 

7.1  Avance de la planeación: 
comparación con el   
cronograma. 
7.2 Utilización de 
instrumentos. 
7.3 Logros. 
7.4 Deficiencias. 

CAPITULO  VIII CONCLUSIONES Y 
SUGERENCIAS 

8.1 Conclusiones: sí se logra 
el objetivo de acuerdo a los 
resultados. 
8.2 Sugerencias: en la 
aplicación de nuevos métodos, 
por ejemplo. 

BIBLIOGRAFÍA   

APENDICES   Son material elaborado por el 
alumno, ejemplo un proceso, 
un manual. 

ANEXOS  Es material al que hace 
referencia y  es de otro autor. 

 

 

 


